林学与园林学院期末考试管理办法
1.学院严格按照教务处规定组建期末监考人员队伍，研究生不超过分配人数的三分之一，且不得领取和送还试卷。需要送试卷到考场的任课教师不得委托他人尤其是研究生代送；
2.学院安排院领导期末考试巡视（巡视人员名单见附件），各成员须全程跟踪巡视，及时处理考试过程中出现的各类问题；
3.各班级导师务必于期末考试前召开专题班会，集中学习《安徽农业大学学生管理规定》和《安徽农业大学学籍管理规定》，进行考风考纪教育和诚信考试教育；以班级为单位签订诚信考试承诺书，学生党员须佩戴党徽考试，并安排学生支部进行检查。
4.涉及专业课考试时，监考人员须提前到院办领取“林学与园林学院考风记录表”，并如实填写，考试结束后将记录表及时反馈到教学院办，作为下一年度班级和学生评奖评优的重要依据之一；
5. 监考人员在开考前应调换座位，对拒不调换座位的考生，可直接按照考试违纪处理；对考试期间使用手机且不听劝阻的考生可直接判定学生考试违纪；对于处理不好的，及时和各考点巡视人员联系。
6. 学院公开监考人员名单，接受巡视人员和考生的监督；监考人员未经允许不得私自调换他人代替监考。严格按照规定佩戴监考证，监考过程中务必认真履行职责，严肃考场纪律，如未按照要求履行监考职责，考场管理松懈，有违考试公平的，一经发现并核实，学院将严肃处理。
                         林学与园林学院
                           2013.12.30

附件
林学与园林学院第19周考试巡视人员安排表
	时间
	巡视人员
	巡视考场

	1月6日（周一）晚上7:00-9:00
	黄成林
	8306、8307、8302

	1月7日（周二）晚上7:00-9:00
	徐斌
	8306、8307、8302、8303

	1月8日（周三）晚上7:00-9:00
	李玮、黄勃
	8306、8307、8302、8320、8321

	1月9日（周四）晚上7:00-9:00
	唐红萍
	8306、8307、8303


