国家林业局林业科技推广成果储备库管理信息系统
 操作手册
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1系统概述
国家林业局林业科技推广成果库管理信息系统（以下简称“系统”）是国家林业局科技司推广处针对林业科技成果管理建立的一套在线成果填报和管理信息系统。该系统以网络办公和管理信息平台为依托，采用先进的结构设计和组件开发模式构建，充分利用Internet互联网优势，在网络上构建统一的林业科技推广成果管理平台。
该系统通过“集中填报、同步审批、查询应用、全程服务”的方式对林业科技成果进行管理，将成果申报、成果管理和互联网信息技术进行了有机结合，有利于林业科技成果的管理和推广应用，进一步促进科技成果为生产服务。通过流程式的管理模式，成果管理的各级部门能够更好地协调统一工作。系统将传统成果申报过程中纸件材料进行了电子化在线提交，节省了人员精力，简化了申报流程，提高了工作效率。对于相关佐证材料不全的成果，可以通过在线系统进行多次补充材料，最大范围内收集成果信息。同时，各级相关部门能通过此系统进行成果搜索，扩大了林业科技成果的影响力，为成果后续更大范围的推广应用提供了方便。
该系统主要实行三级运行管理模式，三级管理部门分别为：成果所属单位，各省林业厅（局）、国家林业局直属单位科技管理部门，国家林业局科技司推广处。各级部门权限为：成果所属单位只具有“填报”、“删除”和“提交”操作功能；各省林业厅、国家林业局直属单位科技管理部门具有初审操作功能，对不合格的填报成果给予修改或剔除，对合格的填报成果提交推广处进行终审；科技司推广处具有“终审”和“入库”操作功能。具体分述如下：
1.1 成果所属单位
主要权限是在上级部门给予的开放时间和开放权限内，填报成果内容及上传成果证明材料。成果所属单位需登录网址进行注册，填写注册信息，等待主管单位审核通过，开通权限后进行填报与上传证明材料。注册网址：http://113.6.251.102：800，注册时请注意填写完整的注册单位名称（承担单位全称）。在成果填报时，系统将默认注册单位为“成果第一完成单位”，填报成果应为近5年所获得且适宜推广的科技成果。
1.2 各省林业厅（局）、国家林业局直属单位科技管理部门
在规定时间内给予成果所属单位填报成果权限，或自己填报成果内容及上传成果证明材料；并负责对成果所属单位填写“已提交”的成果材料进行初审，对不合格的填报成果给予修改或剔除，对合格填报的成果提交推广处进行终审。
各省（市）林业厅（局）、国家林业局直属单位科技管理部门通过用户名和密码登录网址（http://113.6.251.102：800）进入系统，每个省级主管单位具有两个账号，一个为省级申报单位账号，另一个为省级主管单位账号。省级申报单位账号操作权限与一般申报单位完全一样，具备在线填报、删除、提交功能；但省级主管单位账号则不具备该功能，具备修改和初审功能。
省级主管单位通过主管单位账号进入系统后，利用“申报单位管理”开通成果所属单位账号，指导成果所属单位进行在线填报。因成果（省级）编号为成果在系统中的唯一识别码，当各省成果都上报给主管单位后，省级主管单位应仔细检查申报单位上报的成果（省级）编号，并按照要求填写与修改成果（省级）编号，切勿重复编号。为保证系统运行流畅，请各省通知申报单位分时段填报系统。
1.3 国家林业局科技司推广处
负责对各省林业厅（局）和国家林业局直属单位经初步筛选和审核后上报的成果进行再次审核；主要流程为先形式审查，然后形式审查通过的成果材料转专家进行审核，对经专家审核后的成果材料进行终审，终审通过后直接进入成果库。
2系统特性
采用了业界主流和开放的技术标准和设计模式，提供开放的、平台级的应用编程接口和管理工具，可根据管理流程需要进行扩展。
技术先进、成熟，系统可方便地实现网络数据信息共享。
大容量的数据传输能力，保证数据在传输过程中安全、准确、不丢失。
系统支持MD5加密方式，确保密码传输过程中的安全可靠。
系统具有良好的扩展性和灵活性，便于支持新的应用功能开发。
实现数据共享，提供决策支持。系统为各项审查业务过程建立统一的数据管理中心，不同用户都可以方便快捷的查询其权限范围的数据。同时，统一的数据管理中心也为建立成果信息资源库，提供决策支持准备基础。
3 运行环境
硬件环境
客户端硬件配置要求
CPU    酷睿双核以上
内存   2G

硬盘   160G以上
显示器 19寸以上显示器
软件环境 

IE6.0 以上浏览器
Excel 2003/2007电子表格
Pdf阅读器
4 功能模块
4.1主页功能
注册：注册一个新的申报单位。填入页面提示的相应信息，点击保存资料后，提示注册成功。所有申报单位都需要进行注册，注册成功的新用户无法直接登录，需要联系主管单位审查信息是否正确，审核通过主管单位授权开通后，方可使用。

申报单位注册信息页面，如下图。申报单位注册时，需先选择上级主管单位，然后填写申报单位全称，注册时带*部分为必须填写！
身份选择：一般用户和专家。系统默认选择为一般用户登录，成果或项目申报时请选择一般用户登录，输入正确的用户名、密码，点击登录；只有专家在评审时，选择专家登陆，再输入用户名和密码登录；
登录：输入正确的用户名、密码后，请点击该按钮；




专家注册信息页面（专家进行评审时注册），如下图。




4.2一般用户登录
一般用户登陆后有三个身份体现：
一是申报单位登录，填写或上传成果信息表、成果证明材料等；
二是主管单位登录，具有成果修改、成果初审、成果库查询、申报单位管理等功能。

三是审查单位登录，具有初审、复审成果、设置专家、分配评审任务等功能。
4.3专家登录
专家登录后，首先请完善专家的基本信息。密码使用有效期默认是30天，过期后将不能评审成果。
登录后显示该专家参与评审的成果列表，填写审查意见，并提交确认。提交后，将不允许修改。
4.4消息提醒
最新的科技成果评审意见提醒窗口。登陆后，马上弹出来。 

5 操作说明
 5.1登录系统
系统建议使用IE浏览器、分辨率1280*800以上。双击Windows 操作系统桌面的IE浏览器，打开浏览器后在地址栏中输入http://113.6.251.102：800后，点击转到或按回车即可打开“国家林业局林业科技推广成果储备库管理信息系统”，如下图 所示：
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已注册的单位用户，在此可通过输入“用户名”、“密码”后，点击“登陆”按钮实现系统登陆。未注册的用户，请先注册。
5.2公共菜单
1)首页
返回登陆后第一个页面。
2)操作说明
这里可以下载完整版的系统操作手册。不同的登录身份显示不同的功能说明。
3)联系方式
技术支持：黑龙江省森林工程与环境研究所
祝彦杰：13644579980            卢中波：13603607748
国家林业局科技司推广处 
彭鹏飞：15801296725       010-84238702，84238706
技术交流QQ群：318028408
4)修改密码   
（一）用户成功登陆后，方可使用该功能。登陆后请及时修改初始密码。
（二）填写新的密码，并确认密码。两次填写的一样，【更新密码】后。下次登录请用新的密码登录，旧的密码不可使用。
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5)重新登录   
系统返回首页登录界面，从新输入用户名和密码，正确后，方可登录。
5.3审查单位功能（推广处）
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登陆界面后可以看到左侧的一些功能，如上图。
5.3.1成果形式审核（推广处）
显示的是经省级或国家林业局直属单位科技主管部门已经提交的所有审查通过的项目列表。点击审查按钮，首先看到第一页成果信息表，第二页成果证明材料，最后第三页显示的是审查意见，填写初审意见。审查流程是初审同意后，可以设置审查专家。复审时，能看到审查专家的意见。最后填写复审意见。复审同意的项目，正式进入成果库。
成果初审：初审同意后，可以设置审查专家。点击【成果初审】，显示以下页面。
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点击成果编号下面的《附件*个》，可以查看项目附件。
显示说明：
	
	该背景颜色，显示的是来自EXCEL导入文件。

	    
	该背景颜色，显示的是手动录入数据。


点击审查，如图：
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点击[image: image10.png]FRSRIEBAR



查看成果证明材料
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点击[image: image12.png]


填写审查意见
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点击[image: image14.png]T MAS YRR



，显示如下页面，填写初审意见后，保存。
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5.3.2设置参评专家（推广处）
（一）显示初审同意的成果，显示该成果已经设置几位专家审查。这里可以增加或删除参评的专家。
（二）按照专家的姓名或擅长专业，在专家库中查询符合条件的专家。
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设置1位参加评审的专家。
通过文本框可以搜索专家。
提示：如果不输入专家名字，也不输入擅长专业，那么则是默认查询专家库里所有专家
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5.3.3成果复审（推广处）
成果复审：专家审查通过的项目进入复审库，复审同意的项目，正式进入成果库。点击【成果复审】，显示以下页面。
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点击审查按钮，显示如下：
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再点击[image: image20.png]===



如下图;
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点击[image: image22.png]WEEHEN



如下图。填写复审意见，并保存。
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5.3.4全部成果查询
 （一）按照成果信息表中的所有项，以及三级审查意见或审查结论。
（二）在已提交的成果中查询，可以多条件，多关键词查询。
（三）向各个文本框输入您所要查询的文字，即可查到项目信息。
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5.3.5成果库
（一）通过复审的项目列表。
（二）显示的成果符合初审、专家审、复审都是同意的条件。
[image: image26.png]HREFIR

b BT D s T8k v feecc B BER[ ag |
s = — | =% |

|

BIMERFA & BT 6 LR AT EBRERERR »
» SRR E RS AN 1 BRREAR.

B, SRR EECELEAL .

EERMS ) RTOLFHRANE.

wE.





在页面的最下面显示该成果的证明材料，点击【查看】即可下载或打开浏览。
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5.3.6成果库检索
（一）按照成果信息表中的所有项，以及三级审查意见或审查结论。
（二）在成果库查询，可以多条件，多关键词查询。
操作界面同【全部成果查询】，搜索范围为成果库内检索。也就是通过复审的成果。
5.3.7主管单位管理
（一）所有注册的主管单位用户管理，具有开通功能。
（二）查看单位信息。
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开通或关闭该单位对系统的使用权限。
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5.3.8专家管理
（一）为参评专家开通登录系统的权限，设置审查时间，默认密码有效期为30天。
（二）30天后，密码登录后，只能修改自己的注册信息。无权参评成果审查。
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在这里可以设置密码期限 和删除专家。
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5.4主管单位功能
5.4.1成果初审
登陆界面后直接进入到审查成果页面。显示的是已经提交的所有未审查或审查未通过的项目列表。点击初审按钮。首先看到成果信息表，以及成果证明材料。最后显示的是审查意见。填写初审意见。最后请点击【提交】按钮，提交后推广处才会看到该项目。
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点击初审如图：
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点击审查意见：
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点击主管单位填写初审意见，进行填写意见。并保存。
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5.4.2成果库
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按照成果领域、关键词可查询成果列表，查看详细信息。
5.4.3 申报单位管理
 [image: image39.png]fi ) E P TTTTT 13603607740
| o FE = = 13603607740
Eii: efeateiseiziferd FB e edssagsd istoesooes  toates |
A FE o am 13801234587
B Mitises B me SRR 1303807748





新注册的申报单位，不能登录系统。需要主管单位授权，方能登录。授权时，点击“开通”按钮，选择开通或未开通，保存一下。[image: image40.png]e ———————————————————————
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5.5申报单位功能

5.5.1成果登记
1、出现成果信息表，请按照格式要求填写，必填项，是不允许空的；保存按钮，是将填好的信息保存，成果编号是唯一的识别号，如果相同，将进入修改页面。
2、成果（省级/单位）编号：填写格式“省份/单位简称【年份】编号”。例如：北京市2014年编号为002号的成果，其省级编号为：“京【2004】002”.

3、保存后，进入修改模式。
4、科技成果证明材料，是上传所有与科技成果相关的附件。上传的文件类型：.gif.jpg.bmp.zip.rar.doc.pdf。上传的文件大小不能超过10MB字节。
5、管理我的上传文档：可以实现查看、删除操作。
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5.5.2导入成果
1、首先成果信息表填写在EXCEL表格中，选择该表格后上传，程序自动识别信息，进入数据库。提示导入成功后，方可进入下面操作。
2、[继续查看成果并上传附件资料]：完成成果信息查看、修改、保存。并上传相关附件。操作同“成果登记”中的4、5点。
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5.5.3导入成果
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请先下载Excel格式文件，按照格式要求每一条记录是一个成果，可填写多条，最多20条。成果第一完成单位默认为登录注册的申报单位。导入成功后，显示列表，可以完善信息表的内容或上传成果证明材料。在成果列表中会有不同颜色的显示作为标志。
5.5.4成果列表
1、显示所有上传或者填报的成果信息。进入时，显示未审查或已通过审查列表或未通过审查列表。并可分页显示。每类列表，每页显示10条记录。
2、请修改完成的项目负责人，一定要点击“提交”按钮，上级单位才可以看到该科技成果，进行审查。已提交的项目不允许修改，通过审查的项目不允许删除。
3、删除时，将先删除该成果的所有附件材料，再直接删除该成果。 
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5.5.5成果库检索 
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可以根据关键词查找成果。
5.6专家功能
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5.6.1成果评审
1、显示参评项目列表，对应填写审查意见。并提交。提交的审查意见，方为有效。
2、每个成果设置1位参与评审的专家，填写审查意见和结论。提交后的意见和结论，作为推广处复审项目时的依据。
3、请专家留意密码的有效期，默认为30天。30天后，密码登录后，只能修改自己的注册信息。无权参评成果审查。
4、请在密码有效期内参评成果，并提交意见。[image: image48.png]EHFEERRTIR
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点击【填意见】如下图：
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保存后，请务必提交。

操作手册





China


HeiLongJiang





主办单位：国家林业局科技司推广处


技术支持：黑龙江省森林工程与环境研究所
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